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設立 1 1 1 1 1      (1) 1 1 1 

名稱變更 1 1        1 (1)    

統一編號變更 1 1        1 (1)    

負責人變更 1 1    1    1 (1)    

營業項目變更 1 1        1 (1)    

所在地變更 1 1        1 (1)    

經營型態變更 1        1 1 (1)    

組織變更 1 1        1 (1)    
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備註 

   1.採網路申請者，除「原登記證」外，其餘得以電子文件為之。 

2.營業處所之原登記證，係指租賃住宅服務業分設營業處所之登記證。但申請

分設營業處所設立登記者，指租賃住宅服務業登記證影本。 

3.租賃住宅管理人員為外國人時，應檢附符合就業服務法第四十八條第一項第

二款規定資格、第五十條、第五十一條或外國專業人才延攬及僱用法第十七

條規定取得工作許可之證明文件影本。 

4.表內(1)係指視實際申請事由或代理情形檢附。 

5.住宅包租、住宅轉租、委管契約書相關範本可至新北市政府地政局網站首頁

>業務專區>不動產交易>租賃住宅服務業專區>三、租賃住宅服務業務之許

可、登記及備查>2、申請(異動)登記(4)住宅包租、轉租、委管契約書及個

資計畫範本下載。（網址：https://www.land.ntpc.gov.tw/cp.aspx?n=73）。 

6.工商憑證至經濟部工商憑證管理中心申請(網址：

https://moeaca.nat.gov.tw/other/index.html)，如有申辦疑問請電洽諮

詢服務電話：(02)4121166。 

7.依內政部指定地政類非公務機關個人資料檔案安全維護管理辦法規定，非公

務機關應訂定個人資料檔案安全維護計畫及業務終止後個人資料處理方

法，並報請所在地直轄市、縣（市）主管機關備查。計畫範本可至新北市政

府地政局網站首頁/業務專區/不動產交易/租賃住宅服務業專區/三、租賃住

宅服務業務之許可、登記及備查等相關書表/4.個人資料檔案安全維護計畫

及業務終止後個人資料處理方法備查項下下載（網址：

https://www.land.ntpc.gov.tw/cp.aspx?n=73）。   
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